附件：
操作指南
申报人员必须填写“职称申报录入系统”
具体填报方式如下：
1. 下载及安装“职称申报录入系统”
首先打开“湖北省人力资源和社会保障厅”官方网站
http://www.hb.hrss.gov.cn/hbwzweb/html/home/
右手边有一个职称评定,点击进入专题频道;
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选择表格下载；
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点击”职称申报系统个人版”；
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单击右键另存文件到本地电脑。
请将所下载的文件利用解压工具解压缩到硬盘，双击“职称申报录入系统免费版.exe”文件，计算机将进入自动安装程序。对于部分用户，安装时将建议重新启动计算机以便更新某些系统文件，您只需按照提示执行，一般说来，均点击“是”或“忽略”选项。
安装完毕后，可以从“开始”栏进入，也可以将之发送到桌面快捷方式，双击图标进入。
2. 参评人员录入
点击菜单上的“参评人员”选项，选择“参评人员录入”。
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填写参评人员录入，其作用是添加个人申报数据到本机数据库。
请注意以下几点：
①当鼠标移动到录入项时会提醒您字符长度，请在所提示的字数范围内填写。
②正确填写身份证号码，它包含了出生日期、性别等信息，也时数据库查询的主要手段之一。如填写了非法身份证号码，系统会提示无法保存数据。
③除第一个页面“基本”和第二个页面“学历”外，其他页面不必填项；也就是说在填写完“基本”和“学历”信息后就可以保存数据。
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④第一个页面“基本”中，参评人员电子登记照片文件必须录入，其要求和制作录像详见下载页面中的“程序安装及照片制作”文件，供您参考。
3. 参评人员导出
数据全部填写完毕保存后，选择“参评人员导出”，数据导出其作用是按一定条件将本机数据库向上级单位申报。
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①上方是选择导出记录的条件，如果您想按系列、专业、专业范围甚至申报职称来导出纪录，只需选择出所需条件，若全部不填写，则意味着导出本系统的所有记录。
②选择完条件后，按“显示”键，您将可以浏览所要导出的纪录。按“显示”键浏览确认被选中纪录，建议导出前，先察看一下是否为合适条件的记录。
③左下方的选择路径是为要导出的文件指定合适的存放位置，选择完路径后，点击“导出”键，系统将数据导出到指定位置，如果要导出的内容为空，系统会提示出错，请察看是否选择了合适的条件。
④录入人员把数据导出后发送到:zgb217@126.com。
